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Staj siiresinde asagidaki hususlara titizlikle uymanizi rica eder, calismalarinizda basarilar
dileriz.
Staj Komisyonu

A. STAJ ONCESi HAZIRLIKLAR

1. Boliim web sitesindeki Staj Bagvuru Formu ’nu doldurup 3 niisha olacak sekilde is
yerine onaylattiktan sonra Boliim Staj Komisyonu 'na imzalattiriniz.
2. Onaylanmis staj bagvuru formu, kimlik kartinin arkali 6nlii fotokopisi ve 6grencinin

kendisi ve ailesinin (anne-baba) sigorta durumlarini gosteren belgeler (SGK Beyani) ile
Dekanlik Staj Islerine teslim ediniz.

3. Staja baglamadan Once staj siiresince sigortaniz okul tarafindan 6denecek ise Dekanlik
Staj Islerinden “Sigorta Baslangi¢ Belgesi” ni temin ediniz.

B. STAJ SURESINDEKI iSLER VE DAVRANISLAR

1. Staja baslayacaginiz giin isyerine Sigorta Baslangi¢ Belgesi’ni ve talep ediliyorsa Staj
Bagvuru Formu’nun onayl1 bir niishasin1 gétiirmeyi unutmayiniz.

2. Kendinizi kurumun bir personeli olarak goriip, isinize ciddiyetle baslayiniz. Mesai
saatlerine titizlikle uyunuz.

3. Kurumdaki/is yerindeki amirlerin emirlerine kesinlikle uyunuz.

4, Kurumdaki/is yerindeki mesai arkadaslariniz ile kurdugunuz iliskilerin kurum/is yeri
kurallar1 ¢ergevesinde olmasina 6zen gosteriniz.

5. Ideolojik tartigmalardan, yersiz konusmalardan, 1srarl fikir beyanlarindan ve benzeri
kotii davranislardan kagininiz.

6. [sinizi size verilen zaman dilimi iginde yapimz.

7. Staj yaparken ara¢ ve gerecleri bizzat kullanmaya calisiniz. Bilgi ve tecriibelerinizi

azami seviyeye ¢ikarma ¢abasi i¢inde olunuz.

C. STAJ DOSYASININ HAZIRLANMASI

1. Staj siiresince hazirlanacak rapor bolim web sitesinde sunulan Staj Dosyasi isimli
sablon kullanarak olusturulmalidir.

2. Rapor hazirlanirken boliim web sitesindeki Yazim Kilavuzu’ndaki kurallar dikkate
alinmalidir.

3. Tamamlanan Staj Dosyasinin 2. ve 3. sayfalari egitici mithendis tarafindan imzalanarak,

diger sayfalar ise egitici miihendis tarafindan imza veya paraf yapilarak
kaselenmelidir/miihiirlenmelidir.

D. STAJ BITIMINDE YAPILACAK iSLER

Degerlendirme Formu’nun doldurularak boliimiimiize génderilmesi hususunu sizden
sorumlu egitici mithendisinize uygun bir bigimde hatirlatiniz. Eger bu form size teslim
edilmek isteniyorsa, kapali zarf i¢inde ve zarfin agiz kisminin da kaseli ve imzal1 olmasi
gerektigini bildiriniz.

2. Staj dosyasini ve Devam Cizelgesini gerekli tiim imza ve onaylar alindiktan sonra elden
veya kargo ile ya da iadeli taahhiitlii posta ile boliim sekreterligine ulastiriniz.

3. Ogrenci, ilan edilecek tarihler arasinda staj komisyonunca sozlii miilakata alinacaktir.



