T.C.
GUMUSHANE UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE DOGA BIiLIMLERI FAKULTESI
STAJ YONERGESI

Amacg

Maddel. Bu yénergenin amaci Giimiishane Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi biinyesindeki boliimlerde 6grenim goéren lisans Ogrencilerinin pratik bilgi ve
becerilerini artirmak amaciyla yapilan ve egitim 0gretim faaliyetlerinin zorunlu bir pargasi
olan, staj faaliyetlerine iliskin usul ve esaslarin belirlenmesidir.

Kapsam

Madde2. Bu yénerge, Giimiishane Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi dgrencilerinin Giimiishane Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Smav Yonetmeligi Mesleki Ogretim Uygulamalari ve Mesleki Stajlari iceren 5. Boliim
uyarinca staj calismalarinin genel esaslarini belirler. Boliimler bu cergeve yonetmelik ve
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Yonergesine baglh kalarak verdikleri egitimin
ozelliklerine gore Staj Calisma Esaslar diizenleyerek stajin hangi esaslarda yapilmasi
gerektigini belirler.

Dayanak

Madde 3. Bu yonerge 29.12.2011 tarih ve 28157 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Giimiishane Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeligi dayanak
alinarak diizenlenmistir.

Tammlar
Madde4. Bu Yonergede gegen;

a) Boliim Staj Komisyonu: Giimiishane Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesine bagli her bir boliimiin Staj Komisyonunu,

b) Béliim: Giimiishane Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Boliimlerini,

¢) Dekan: Giimiishane Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanini,

d) Dekanhk: Giimiishane Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Dekanligini,

e) Fakiilte Staj Komisyonu: Giimiishane Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Staj Komisyonunu,

f) Fakiilte Yonetim Kurulu: Giimiishane Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Fakiilte Y o6netim Kurulunu,

g) Fakiilte: Giimiishane Universitesi Miithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesini,

h) Kurum: Ogrencinin staj yapacagy/yaptig1 kurumu,

i) Puantaj cetveli: Ogrencinin staj yaptigi kurumda calisigi ve calismadigi giinleri
gosteren, staj yapilan kurum yetkilisi tarafindan imzalanmis miihiir ve/veya kase iceren
belge

j) Rektor: Giimiishane Universitesi Rektoriini,

k) Staj basvuru formu: Ogrencinin staj yapmak istedigi kuruma goénderdigi, staj tarihi ve
stiresinin belirtildigi, Boliim Staj Komisyonu tarafindan imzalanan dilekgeyi,

[) Staj raporu: Ogrencinin staj yaparken staj defterine yaptig1 ¢alismalarla ilgili, Boliim
Staj Komisyonu tarafindan belirlenen sekilde hazirladigi raporu ifade eder.



m) Staj sicil fisi: Staj tamamlandiktan sonra staj yapilan kurumda staj sorumlusunun
ogrenci hakkinda yaptig1 degerlendirmeyi iceren belgeyi,

n) Staj Sorumlusu: Staj yapan 6grenciye, staj yaptigi kurumda dogrudan dogruya is ve
gbrev veren ve onu denetleyen kisiyi,

0) Staj: Ogrencilerin 6grenimleri sirasinda kazandiklar1 bilgi ve becerileri gelistirmek ya
da pratik tecriibe kazanmalarin1 saglamak amaciyla, yurt icinde veya disinda 6zel veya
resmi kurum veya kuruluslarda, boliim staj uygulama esaslarinda belirlenen siirelerde
yapilan uygulamali ¢alismayi,

p) Universite: Giimiishane Universitesini ifade eder.

Fakiilte Staj Komisyonu

Madde 6. Boliimlerin staj uygulamalarinin paralelligi ve koordinasyonu igin Fakiilte
Staj Komisyonu (FSK) olusturulur. Fakiilte Staj Komisyonu, Dekan tarafindan
gorevlendirilecek bir Dekan Yardimcisi bagkanliginda; en az ii¢ Boliim Staj Komisyonu
temsilcilerinden olusur. Fakiilte Staj Komisyonu, gerekli gordiigii durumlarda caligsma
gruplari olusturabilir ve ¢alisma sonuclarini Fakiilte Dekanligina raporlandirir.

Fakiilte Staj Komisyonu’nun baslica gorevleri sunlardir:

* Stajlarin bu yonergeye uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,
* Staj uygulamasi ile ilgili diger kurallar belirlemek,

» Staj i¢in gerekli belgelerin diizenlenmesini saglamak,

» Staj ile ilgili sorunlara ¢6ziim bulmak.

Boliim Staj Komisyonu

Madde 7. Her bolimde 6grencilerin staj ¢alismalari Bolim Staj Komisyonu (BSK)
tarafindan yiriitilir. Bolim Staj Komisyonu, Bolim Bagkani tarafindan Ogretim {iiyeleri
arasindan iki yil i¢in gérevlendirilen biri bagskan olmak iizere en az ii¢ 6gretim elemanindan
olusur.

Boliim Staj Komisyonu’nun baglica gorevleri sunlardir:
*Staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,
*Her yilin Ekim ve Subat ayinda yapilacak seminerle Ogrencileri staj islemleri
konusunda bilgilendirmek,
+Staj konusunun ve isyerinin egitim programina uygunlugunu dogrulamak,
Kamu kesiminden veya 0Ozel sektorden staj yeri saglanmasina yardimci olmak,
saglanan staj yerlerini 6grencilere duyurmak,
*Yapilan bagvurular1 degerlendirerek Ogrencilerin staj yerlerine dagilim listesini
belirlemek,
*Dagilim listesini Bolim Baskanligi’na bildirerek 6grencilere duyurulmasini ve
Dekanliga, boliim bagkanligi araciligi ile bildirerek sigorta iglemlerinin yapilmasini saglamak.
*Gerekli durumlarda 6grencileri staj yerlerinde denetlemek,
«Ogrencilerin staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek,
*Stajin1 basar1 ile tamamlamis Ogrencilerin isimlerini Fakiilte Staj Komisyonuna
bildirmek.

Boliim Staj Usul ve Esaslan

Madde 8. Her boliim, genel ve kendine 6zgii staj uygulamalarmin ayrintilarini igeren
bir boliim staj usul ve esaslarini hazirlar. Boliim Akademik Kurulu tarafindan onaylanan bu
kilavuz Fakiilte kurulunda degerlendirilerek onaylandiktan sonra bdlim web sayfasinda



ogrencilerin erisimine sunulur. Bolim staj yonergesinde yer almasi gereken bilgiler
asagidaki gibidir:

* Stajin tanimi

* Stajin amaci1 ve stajyerden beklentiler,

» Uygun staj yerleri i¢in 6n goriilen kriterler,

* Stajyer 6grencinin gorev ve sorumluluklari,

* Staj icin bagvuru ve staj yeri belirleme,

* Staj belgelerinin igerigi, yazim kurallari, onaylanmasi ve teslim siiresi,

« Stajla ilgili igyeri tarafindan yapilan degerlendirme ve degerlendirme sonuglarinin

boliime iletilmesi,

* Boliim tarafindan yapilan degerlendirme ile sonucun duyurulmasi ve bildirilmesi.

Boliim Staj Usul ve Esaslar ekinde, 6grenci tarafindan Boliim Staj Komisyonuna
verilmesi gereken staj bagvuru formu, staj sicil formu, staj raporu format1 ve kapak sayfasi
ornekleri yer alir. Staj yapacak Ogrencilere verilecek olan staj dosyasinin (staj raporu, staj
sicil fisi, v.b.) igerigi ve format1 Fakiilte Staj Komisyonunun 6nerisi lizerine Fakiilte Yonetim
Kurulu tarafindan belirlenir. Staj raporu ve staj sicil fisi Fakiilte tarafindan elektronik
ortamda o6grencilerin kullanimina sunulur.

Staj Siiresi ve Donemleri

Madde 9.1. Ogrencinin mezuniyeti icin gerekli olan toplam staj siiresi en az 40 (kirk)
en fazla 60 (altmig) is glintdir. Staj yapacak ogrenciler bir staj doneminde (iki yariyili
kapsayan bir yillik siire igerisinde) ara vermeden en az on bes (15) is giinii Ve en ¢ok kirk (40)
is giinii staj yapabilirler.

Madde 9.2. Bir isyerinde 15 is giiniinden daha az siireyle staj yapilamaz. Ogrenci
haftada en fazla alt1 giin ¢alisabilir.

Madde 9.3. Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da
kuruluslarda, resmi tatil disindaki Cumartesi giinlerinde de staj yapilabilir.

Madde 9.4. Stajlar yaz doneminde ve/veya ara donemde (Akademik takvimdeki
ders ve sinav donemleri disinda kalan siirelerde) yapilabilir. Derslerini tamamlamis ve
mezuniyet icin sadece staj eksigi kalmis durumdaki 6grencilere bu kural uygulanmaz.

Madde 9.5. Ozel durumlarda staj is giinii sayismin alt {ist smirlari1 Fakiilte Staj
Komisyonu karara baglar.

Staj Yeri
Madde 10.1. Staj yapilabilecek resmi ya da 6zel sektor kuruluslarinin belirlenmesinde
Bolimlerin Staj Komisyonlar: yetkilidir.

Madde 10.2. Ogrenci stajmi yurticinde veya yurtdisinda bslimii ile ilgili bir alanda
faaliyet gosteren ve egitim aldigi dalda en az bir miihendisi bulunan kurulusta yapmak
zorundadhr.

Madde 10.3. Ogrenci staj yerini, Boliim tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya
kendi girisimleri sonucu temin ettigi yurt icinde ya da yurt disinda ilgili miihendislik
alaninda faaliyet gosteren Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarindan seger.



Madde 10.4. Bolimiin girisimi ile resmi yada 6zel kuruluslardan temin edilen ticretli
yada ticretsiz staj yerlerinin dagitimi; kontenjandan fazla basvuru olmasi halinde, 6ncelik tist
sinif ogrencilerinde olmak tizere, 6grencinin akademik not ortalamasina gore yapilacak
siralama dikkate alinarak yapilir.

Madde 10.5. Turkiye disinda staj yapmak isteyen ogrenciler stajlarini Uluslararasi
Teknik Stajyer Ogrenci Miibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of
the Students for Technical Experience) IAESTE (http://www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm)
kanal: ile gerceklestirebilirler. Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde de kendi
girisimleri sonucu temasa gegtikleri firmalarda Boliim Staj Komisyonunun yazili iznini alarak
staj yapabilirler.

Staja Baslama

Madde 11.1. Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri i¢in bélimlerinde en az dért
yariyil egitim almis olmalar1 gerekir. Yatay gecis, dikey gegis ve miihendislik tamamlama
ogrencileri igin staja baglama zamanini Boliim Staj Komisyonlar belirler.

Madde 11.2. Ogrenci, staja baslamak icin gerekli olan resimli ve miihiirlii “Pratik
Calisma (staj) Sicil Fisini” ve “Staj Defterini” ilgili boliimiin internet sayfasindan temin
eder. Bu fis ilgili staj yerine 6grenci tarafindan verilir.

Madde 11.3. Ogrenci, staj yapmak istedigi kurumdan alacag: staj yapma isteginin
kabul edildigine dair baslikli veya kaseli, tarihli ve stajin adini igeren onayl bir belge
Dekanlik tarafindan ilan edilen staj basvuru siiresi i¢inde Boliim Staj Komisyonuna basvurur.
Ogrencinin basvurusu Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj
yeriyle ilgili detayl bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip yapilamayacagina karar
verilir. Ogrenciler stajlarina Béliim Staj Komisyonundan onay aldiktan sonra baslayabilirler.
Boliim Staj Komisyonunun onayi olmadan baslanan stajlar gegerli degildir.

Madde 11.4. Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baslamak
zorundadir. Aksi taktirde staja baglamamasi durumunda ilgililere bilgi verilmelidir.

Stajin Yiiriitiilmesi
Madde 12.1. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Devamsizlik yiizde oranlarini
Boliim Staj Komisyonlari karara baglar.

Madde 12.2. Ogrenci staj yaptigi is yerinin tizik, yonetmenlik, yonerge ve ¢alisma
kurallarina uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan
verilecek ¢alismalar1 yapmak ve bu ¢alismalara katilmak zorundadir.

Madde 12.3. Stajdaki 6grenciler grev, gosteri, yiiriiyiis veya is yavaslatma eyleminde
bulunamazlar.

Madde 12.4. Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay
almadan staj yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gegersiz sayilir.

Staj Dosyalarmin Hazirlanmasi Ve Teslimi
Madde 13.1. Yurt iginde yapilan staj igin hazirlanan staj defterinin yazim dili
Tiirkgedir. Yurt disinda yapilan stajlar icin staj dosyalart Tiirkee ya da ingilizce olarak


http://www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm

hazirlanabilir. Bu dillerin disindaki bir dilde yazilan dosyalar 6grenci tarafindan noter tasdikli
olarak terciime ettirilmelidir.

Madde 13.2. Her bir staj igin ayri bir staj dosyas: hazirlanmalidir. Daha 6nceden eksik
yapilan veya kismen yapilan stajlar igin de ayr1 bir staj dosyas: hazirlanmalidir.

Madde 13.3. Staj dosyalar1 her yil Bolim Staj Komisyonunun belirledigi zamanda
Bolim Staj Komisyonuna teslim edilir. Zamaninda dosyasini teslim etmeyen 6grencinin staji
kabul edilmez.

Madde 13.4. Staj Sicil Fisi, Staj Defteri ve Staj Puantaj Cetveli staj yaptigi
kurulustaki yetkili kisiler tarafindan 6grencinin devami, ilgisi, basarist ve diger durumlarina
iliskin bilgileri icerecek sekilde eksiksiz doldurulur ve imzalanarak miihirlenir.

Madde 13.5. Staj Sicil Fisi eksik doldurulmus ya da dniversiteye ulasmamis
ogrencilerin stajlari  kabul edilmez. Adi gegen fisin postadaki kayiplarindan ve
gecikmesinden Boliim Staj Komisyonu hi¢bir sekilde sorumlu tutulamaz.

Stajlarin Degerlendirilmesi

Madde 14.1. Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarimn
degerlendirilmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Staj ¢alismalarini degerlendirme
belgesinde staj komisyonu baskani ve en az bir tiyenin imzasi olmalidir.

Madde 14.2. Ogrencinin staj dosyasi, icerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen
staj sicil fisi ve bolimlerin aradigi temel ilkeler dikkate alinarak ilgili bolimiin staj
komisyonu tarafindan incelenir.

Madde 14.3. Bolim Staj Komisyonlar: staj raporlarint inceleme ve degerlendirme
yetkilerini gerektiginde bolimin diger 6gretim elemanlarindan katki alarak kullanirlar.
Boliim Staj Komisyonlar1 degerlendirme siiresi icinde yazili/sozli sinav diizenleyebilirler, staj
calismalarin1  yerinde denetleyebilirler. Staj sonuglar basarisiz ya da basarili olarak
degerlendirilip basaril ise gegerli sayilan is giinii sayist belirtilir.

Madde 14.4. Staj raporlarimin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde
tahrifat yapan veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi
belirlenen 6grenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
cercevesinde sorusturma agilir.

Madde 14.5. Birbirine biiyiik oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya
edildigi izlenimi uyandiran staj dosyalar: ile biiyiik oranda kitap, internet sitesi, katalog,
yonetmelik vs. bilgileri igeren staj dosyalar1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan kismen veya
tamamen reddedilir.

Madde 14.6. Staj degerlendirme sonuglart Bolim Staj Komisyonu tarafindan
belirlenen tarihte ilan edilir.

Madde 14.7. Cift Anadal Program: (CAP) yapan 6grencilerin staj calismalari Bolim
Staj Komisyonu tarafindan ayrica degerlendirilir.



Muafiyet
Madde 15.1. Yatay gegisle kayit yaptiran 6grencilerin daha onceki boliimlerinde kabul
edilmis eski stajlari, belgelendirdikleri taktirde kabul edilebilir.

Madde 15.2. Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve
dikey gegcisle kayit yaptiran o6grenciler, 6grenimleri sirasinda yapmis olduklar: stajlar:
belgeledikleri takdirde % 50’den fazla olmamak kosulu ile Bolim Staj Komisyonunca
belirlenen oranda stajindan muaf tutulabilirler.

Madde 15.3. Meslek liselerinden mezun olmus 6grencilerin lise egitimleri sirasinda
yapmis olduklar stajlar kabul edilemez.

Mezuniyet

Madde 16.1. Toplam zorunlu meslek staji Bolim Staj Komisyonunca onaylanan
ogrenciler diger derslerinden de basarili olmalari halinde mezuniyet hakkin1 elde ederler.

Genel Hususlar:

Madde 17.1. Stajin yapilmas: ve degerlendirilmesi hazirlanan bu yonerge ile
diizenlenir.

Madde 17.2. Bu yonergede bulunmayan hususlar Fakiilte Staj Komisyonu onay1 ile
Boliim Staj Komisyonunca karara baglanir.

Madde 17.3. Bu yonerge Universite Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Madde 17.4. Bu yonergeyi Giimiishane Universitesi Rektorii yiiriitiir.



